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 ل سلايدنا ونبينلاا لزملاد وعللاع وللاو وصلاحبوو والصلاةة والسلاةم عللاع معلمنلاا اأالحمد لله الذي علم بالقلم علم الإنسان ما لم يعلم     

 وسلم ، وبعد .

رؤيلالاة الدملالالاة العربيلالاة أجلالال بنلالااق القلالادرات والإماانلالاات الةحملالاة ه لتحقيلالاق أىلالاداف  2121برنلالااما التحلالاول اللالاو   انطةقلالاا ملالا       

سلالاتامار وا التعللالايم /اتمنسلاويملالا  و   ةبنلالاا و الباتنلااالدتميلازي  ملالا   تبلالاّ  اىتمامهلاا ب أوللالاأ أمانلاة إيارة تعللالايم جلالادة،  2131السلاعويية 

وتقلالالادلح الحلالاوافز الداييلالاة والدعنويلالالاة لذلالام ملالالا  خلالاةل التلالالارامات ا تمعيلالاةه لتتلالالاجيعهم  ملالا  نلالالاواحه  يلالازىم الاسلالالاتفايةو  موقلالادراه ممهلالااراه

والإسلاهام في والوصلاول إ  العالديلاة  تحقيلاق أىلادافهمإمسابهم الدهارات الةحمة التي  اّنهم ملا  السلاعه  لاو ، مع  وحفزىم علع التميز

 .و ننا الغالي اقتصاي تنمية

مانلاز حاسلاوي  للمتميلازي / ات ملا  الديلادان ال)بلاوي  ملاديرو /ات تصلاميم عللاع أمانلاة إيارة تعللايم جلادة  سلاعأوانطةقاً ملا  لللا     

ه للوصلالالاول إ  الدعلوملالالاة بتقلالالال وقلالالاأ وجهلالالاد  وحلالالادات إياريلالالاة وملالالادارو ، إياريلالالاو / ات ، متلالالارفو/ ات ، معلملالالاو /ات/  لالالاةب /ات 

دمين ه أياق العملال بيسلار وسلاهولة م  جميلاع الدسلات إعداي يليل تتغيله للموقع الحاسوي يتضم  التعريف بالدوقع وولية العمل فيو و 

 وإتقان. 

 .اأىداف الدتمولة منو وأن يحققالتوفيق  والسداي وأن ينفع بو   –عز وجل  –لذا نضع ىذا الجهد الدتواضع سائلين الدو     
 

 والله الدوفق

فريق العمل                                                                                    

 المقدمة
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 موقع أفق
/ات/ إياريو / ات ، مترفو/ ات ، معلمومانز حاسوي  للمتميزي / ات م  الديدان ال)بوي  مديرو /ات وحدات إيارية ومدارو ،     

مع ه لانتقاق العمل الدتسم بالجوية العالية وإبراح قيمتو  وفق ضوابط متفق عليها ةب /ات  هلاستقطابهم والاستفاية م  نواحه  يزىم 
 تقدلح الحوافز الدايية والدعنوية لذم م  خةل الترامات ا تمعيةه لتتجيعهم وحفزىم علع التميز.

 للموقع :الأىداف الخاصة 

  .للمتميزي  / ات م  الديدان ال)بوي لدتارمتهم في براما الإيارة التعليمية وال)بوية وفق نواحه التميز إعداي مانز .0
  .فتح قنوات اتصال فعالة بما يحقق تجسير العةقة بين ا تمع التعليمه وا تمع المحله .2
 .الدتارمة ا تمعية لحفز الدتميزي / ات م  الديدان ال)بوي ويعمهم .3

 

  ت التميزلرالا

  التميز عاييرم

  

 فيديو......(  -أفلام  -عروض مميزة  –شبكات  –تقني ) برامج حاسوبية لرال التميز ال 
 مشاريع علمية.......( –أوراق عمل  –علمي ) أبحاث لرال التميز ال 
 الإلقاء والعرض .....( –شعر  –قصص  –دي  ) أللي  تت  الأثقافي و لرال التميز ال 

 إدارية أطويرية .........(داري ) برامج لرال التميز الإ 
  ( صور -رسوم لرال التميز الفني– )...... شعارات 

 مشاريع وتجارب أطويرية ......(  اتخترااعالاو  اتبتكار لرال الا ( 

 .................... أخترى 

 التميز  الحصول على شهادة في لرال. 
  .الحصول على شهادة للمنجز الدقدم 
  بالدنجز الدقدم على الدستوى المحلي أو الخارجي.الدشارتة 
 . استفادة الآخترين من الدنجز الدقدم وتميزه بقياس رضا الدستفيد 
 والتحول الوطني حداثة الدنجز الدقدم ومواتبتو للمجتمع الدعرفي. 

 .موافقة أعضاء فريق الأمانة على الدنجز الدقدم 
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 الصفحة الرئيسية
 :الدوقع وتحتوي علع هنطةق لدست دمنقطة الاىه و  وببسا تها بسهولتهاو تاح واجهة الدوقع  وتعتبرالصفحة اأو  عند الدخول لدوقع أفق ىه 

 شريط روابط التنقل و  اتالشعار 
ويعرض روابط التنقل بين أقسام الدوقع ومنها   النمالج و الفعاليات والدناسبات واأخبار و إعةم  ثابت في تل صفحات الدوقعىو جزق    

 ..   االدتميزون و معايير التميز وغيرى
 

 وابط للانتقال للصفحة الخاصة بونقر على أي تلمة في شريط الر لا 

 

 

 اللوحة الدتنقلة

لرموعة م  الترائح الدتحرمة لبعض الدعلومات الرئيسية للموقع وتتغير ىذه الترائح مل بضع ثواني ويدان  العوية للتريحة السابقة عبر  ىه      
 .الدوجوي يسار اللوحة  >للتريحة التالية عبر النقر علع السهم  الانتقالاللوحة أو  يدينالدوجوي   <النقر علع السهم 
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 والدناسبات وروابط ىامةالفعاليات    
يسار أي صفحة يحوي لرموعة مربعات ىامة ، يوجد وىو جزء ثابت في جميع صفحات الدوقع 

 منها: 

 ناسباتالدفعاليات و التقويم الذجري لل 
  اأيام التي تحوي علع فعالية أو مناسبة ملونة باللون اأصفر يتضم 

 

 تلمة السابق لعرض فعاليات الشهر السابق.على   نقر لا 
 تلمة التالي لعرض فعاليات الشهر التالي.على   نقر لا 
 يمكنك الانتقال لشهر لزدد بتغيير الشهر من قائمة الأشهر الدنسدلة 
  لسنة لزددة بتغيير أاريخ السنة من قائمة السنوات الدنسدلة الانتقاليمكنك 

 

 .الفعاليات والدناسبات صفحة نقر علع رقم أي يوم لةنتقال لتفاصيل الفعاليات والدناسبات فيويدا  ال

 صفحة الفعاليات ومناسبات  
  التاريخ م :تعرض فيها مربعات أي فعالية أو مناسبة وفق تاريخ لزدي ويدان  تحديد لل      

 اختيار التاريخ م  تقولح الفعاليات والدناسبات الدوجوي يسار صفحات الدوقع   -
 م  نفس الصفحة انقر علع مربع التاريخ وم  قائمة التقولح الدنسدلة اخ) التاريخ  -

 ثم انقر حر عرض اأحداث بعد لل  ستعرض مربعات الفعاليات واأحداث.
  لصفحة التفاصيل نقر على أي مربع للانتقاللا 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 قناأنا على اليوأيوب  
 

لتتغيلو أو ه يدان  النقر علع الفيديو خاصة للأمانة حيث  عروض قناتنا علع اليوتيوب تتضم    
لعرضو باامل هحر الدربع بعد تتغيل الفيديو  النقر علعلعرضو في اليوتيوب أو هعلع عنوان الفيديو  النقر

 .الصفحة
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  أواصل معنا  
  بوك وتوي) تحوي علع روابط لصفحاتنا في الدواقع الدتهورة منها الفيس

 شعار الدوقع للانتقال إلى صفحة حسابنا فيوعلى نقر لا 

 استخدام نموذج اأصل بنا 
 يدا  لدست دم الدوقع م  التواصل معنا في أي وقأ أي ماان وإخبارنا بما توي الإفصاح عنو   

 عبر إرسال لل  م  نمولج اتصل بنا في موقع أفق وللدخول للنمولج انقر علع حر اتصل بنا  

 لا)ونيبريدك الا –في شريط التنقل أعلع الدوقع وبعد فتح النمولج قم بتعبئة الحقول   عنوان الرسالة 

 ونص رسالت     – 

 زر إرسال الرسالة لإرسالذاعلى  نقر لا 

 

 المحتوى الرئيس       
 في الدوقع مع  ايعرض لرموعة م  الترائح الدتحرمة أحدث خمسة أخبار أضيفأ مؤخرً    

 وتتغير ىذه الترائح مل بضع ثواني ويدان  العوية للتريحة وصورتو،نبذة بسيطة م  الخبر 
 للتريحة التالية عبر النقر  الانتقالالدوجوي يدين اللوحة أو   <علع السهم  السابقة عبر النقر 

 .الدوجوي يسار اللوحة  >علع السهم 
 نقر على شريحة الخبر للانتقال لتفاصيل الخبر في صفحة الأختبارلا 

 من نحن , قيمنا , رؤيتنا , رسالتنا , أىدافنا , مهامناأسفل وخر اأخبار ستجد رسائل توضح و 

 

 نقر على الكلمة في رأس التبوي  لعرض أفاصيلها لا 
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 أذييل الصفحة 

 الدوقع.حوار ي وعدومربع التصويأ  مهمةوروابط يحوي علع روابط لآخر اأخبار  في تل صفحات الدوقع جزء ثابتوىو   

 

 

 

 

 إلى أفاصيلو  للانتقالنقر على جملة عنوان الخبر لفي جزء آختر الأختبار ا 
 إليو للانتقالنقر على اسم الرابط لفي جزء روابط مهمة ا 
 نقر على الدائرة أمام اختتيارك ثم انقر زر أصويت ولعرض النتائج انقر زر عرض النتائجلللمشارتة في التصويت ا 

 

 الأختباراستعراض  
 ع   ريق ما يله : يدا  الدخول علع تفاصيل أي خبر   

  .النقر علع شريحة الخبر في جزق وخر اأخبار بالصفحة الرئيسية  -
   .النقر علع عنوان الخبر في جزق وخر اأخبار في تذييل أي صفحة -
 .حر اأخبار في شريط التنقل ثم اختيار الخبر م  قائمة اأخبارعلع النقر  -

 

 نقر على مربع عنوان الخبر للانتقال لتفاصيلو لا 
 نقر على زر التالي لعرض الأختبار الأقدملا 
 نقر على زر السابق لعرض الأختبار الأحدثلا 

 صفحة نجوم التميز   

 في صفحة نجومتعرض بطاقات بتسماق الدتميزون ومعلومات عنهم            

 .بعرض نجوم التميز للتهر الحالي التميز ويقوم الدوقع اف)اضيًا 

 
  الشهر والسنة المحددةاخترا من القائمة الدنسدلة الأولى الشهر ومن القائمة الدنسدلة الثانية السنة ليقوم الدوقع بعرض الدتميزون في 
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 إعلام الدتميزونصفحة  
 في صفحة إعةم الدتميزونبتخبار الدتميزون ومعلومات عنهم  قائمةتعرض     

 عبر الدواقع الدتهورة أو في وسائل الإعةم الدرئه ىذه اأخبار قد لمرت و   

 . الدسموع وأ   

  للصفحة التفاصي للانتقالأي مربع نقر على لا 

 

 
 

  أفقفي موقع  أسجيل حساب جديد
 يسمح ل  بإضافة منجزات  مطالب أو معلم أو منجزات إيارت  ه لا في موقعنا لتاون عضوً   

 .أو ماتب   يجب علي  التسجيل في الدوقع 

 ن يتم فتح صفحة أانقر حر التسجيل في شريط التنقل أعلع الدوقع وبعد  للتسجيل في الدوقعو 

  في النمولج وفق الدطلوب. الحقول  ، يتم تعبئةالتسجيل 

 زر التسجيل في الدوقععلى نقر لا 

 

 

 

 

 

 

 

 التحويلو أعلع صفحة الدوقع في  اسم الدستخدم وظهورللموقع  الدخول افي الدوقع سيتم تلقائيً  زر التسجيلونقر نمولج التسجيل بعد تعبئة حقول 
 .الحصول علع مافة الخدماتو لموقع ل يتم الدخولوبذل   للصفحة الرئيسيةالتلقائه 
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 أسجيل الخروج من الدوقع

 ولل  هلتتمين الحساب الخاص بال مسجل تسجيل الخروج م  الدوقع   

 .بالنقر علع حر تسجيل الخروج أعلع يسار الدوقع

 لتسجيل الخروج؛ ) أسجيل الخروج ( في أعلى صفحات الدوقع أي وقت على  نقر لا 

  

 أفقوقع لدأسجيل الدختول 
 فقط انقر علع حر تسجيل الدخوللةستفاية الااملة منو موقع أفق تسجيل الدخول في ل    

 باتابتو عند في شريط الروابط أعلع الدوقع ثم امتب اسم الدست دم خاصت  الذي قمأ 

   التسجيل في الدوقع والحصول علع العضوية فقرةتسجيل حساب جديد   راجع  

 .ثم في الدربع الااني امتب ملمة الدرور 

 على ) أسجيل الدختول ( بعد تتابة اسم الدستخدم وتلمة الدرور للدختول للموقعنقر لا 

 استعادة تلمة الدرور 
  فتح نمولج تسجيل الدخول م  خةلبسهولة يدا  استعاية ملمة الدرور عند نسيانها     

 نمولج استعاية وظهورحر نسيأ ملمة الدرور علع قر النثم ، مما في الفقرة السابقة

  .الدوقعالبريد الالا)وني الدسجل سابقًا في  حيث يتم متابة، ملمة الدرور   

 (  للبريد الالكراوني) إرسال معلومات الدختول على  نقر لا 

يقيقة مع مةحظة التتمد م  صندوق الواري  05وسوف نرسل ملمة الدرور في غضون لا)وني  لاتتمد م  ظهور عبارة " تم إرسال ملمة الدرور إ  بريدك اال
    Junk Mailصندوق الرسائل غير الذامة   وأ
 مما يله :  و نص الرسالة  
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 إضافة منجز جديد
 إضافة منجز لإحدى اأقسام التالية : في الدخول للموقع  يدا تسجيل البعد    

ميع منجزات الإيارات التعليمية   ولإضافة منجز لذذه الفئة انقر حر " فئة الإيارات " في شريط الروابط أعلع بجص تمنجز لفئة الإيارات   ويخ -
  .الدوقع

 .  ولإضافة منجز لذذه الفئة انقر حر " فئة الدااتب " في شريط الروابط أعلع الدوقع ميع مااتب التعليمبجص تمنجز لفئة الدااتب   ويخ -
 إ  قسمين:و وينقسم منجز لفئة الددار  -

o ات لجميع الدراحل  و الدعلمين الددرسة / اتو منسوي والومةقالددارو  / اترييدبمص تفئة الذيئة التعليمية و الإيارية   ويخ /
ئة الذيئة   ولإضافة منجز لذذه الفئة انقر حر " فئة الددارو "  في شريط الروابط أعلع الدوقع وم  القائمة الدنباقة اخ) " فالتعليمية

 التعليمية والإيارية "
o ص جميع  ةب و البات الددارو بم تلف مراحل التعليم   ولإضافة منجز لذذه الفئة انقر حر " فئة الددارو "  تفئة الطةب   ويخ 

 في شريط الروابط أعلع الدوقع وم  القائمة الدنباقة اخ) " فئة الطةب "
 الددخلة سابقًا حيث يظهر في ىذه الصفحة قائمة بالدنجزات التاشة التالية   اختيارىا سوف تظهر تم بعد فتح صفحة تل  الفئة التي 

 

 زر أض  منجز  على  نقر لا 

 بالحقول م  اأعلع إ  اأسفل حيث أن بعض الحقوليتم تعبئة الاستمارة بدقاً  -  

 .مرتبطة ببعضها البعض وفي وخر الحقول  

  Browse حر استعرضم   الدنجز "رفع مرفق " شاىد  -  

 الدنجز خاص بلف ىو صور للمنجز أو م شاىد الدنجز  ملاحظة :  

 لا)وني أو صفحة علع الإن)نأبتو وفي حال مون الدنجز موقع اأو فيديو أو ما يا

 .نسخ ولصق رابط الدنجزيتم : علع الإن)نأ مفيديو علع اليوتيوب ماةً  أو وسائط متعدية 
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 تعبئة الحقول. مراجعة النمولج بعد  -
 نقر على ) حفظ وإرسال ( لحفظ النموذج والعودة للقائمة السابقةلا 
  زر ) حفظ وإضافة منجز آختر ( لحفظ النموذج ثم أفريغ الحقولعلى  نقر لاأو 

 منجزأو حذف  أعديل 
 الددخلة مما يله:سوف تظهر قائمة الدنجزات  الفئة التي تم اختيارىابعد فتح صفحة         

 

 او احذف منجز  زر عدل منجزعلى  نقر لاثم أو حذفو تلمة ) اختتيار ( أمام الدنجز الذي أود أعديلو على   نقر لا 

  الددخل سابقًانمولج الدنجز  التعديل علع  -  

 السابقةنقر على ) حفظ وإرسال ( لحفظ النموذج والعودة للقائمة لثم ا 
  زر ) حفظ وإضافة منجز آختر ( لحفظ النموذج ثم أفريغ الحقول نقر علىلاأو 

 


